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1.TARAFLAR/TANIMLAR

1.1. OZGUL BELGELENDIRME: OZGUL YAZILIM EGITIM HiZMET SAN. TiC. LTD. STI.

Bu s6zlesmede bundan béyle OZGUL BELGELENDIRME olarak anilacaktir.

Adpresi: Baris Mahallesi Defne Sokak Karasu Is Merkezi No:16-33 Niliifer / BURSA

Tel: 0224 4532072

1.2. BASVURU SAHIBI / ADAY / BELGELENDIRILMIS KiSI: Bu sozlesmede bundan béyle, basvuruda
bulunan kisi, BASVURU SAHIBI; basvurusu onaylanip belgelendirme siirecine alinacak kisi, ADAY;
belgelendirilen kisi, BELGE SAHIBI olarak anilacaktir.

BASVURU SAHIBI/ ADAY / BELGE SAHIBI

ADI SOYADI
T.C. KIMLIK NO

ADRESI

1.3. WEB SITESI: www.ozgulbelgelendirme.com

1.4. SINAV: Adayin bilgi ve becerisini 6lgmek amaciyla, Teorik ve Performans (Uygulamali) sekilde yapilan
Olcme degerlendirme siireci,

1.5. GOZETIM: Ulusal Yeterliliklerde belirtilen siirelerde yapilan, belge sahibinin belgesi ile ilgili isi yaptigmi
ve performansinin devam ettigini kanitlamak amaciyla yapilan ¢alisma,

1.6. BELGENIN ASKIYA ALINMASI: Belgenin yiiriirliigiiniin belirli bir siire durdurulmast,

2.SOZLESMENIN KONUSU VE KAPSAMI

2.1 Sozlesmenin konusu: Belgelendirme Faaliyetleri siiresi ve belgenin gegerlilik siiresi igerisinde taraflarin
sorumluluklarini, hak ve yiikiimliiliiklerini belirlemektir.

2.2 Sozlesmenin kapsami: Belgelendirme ve Belgenin kullanimi faaliyetlerini kapsar.

3.BELGELENDIRME BOLUMU

3.1. Bagvuru Sahibi / Aday’ in Sorumluluklari, Hak ve Yiikiimliiliikleri

3.1.1. Basvuru, OZGUL BELGELENDIRME’ ye bizzat gelerek yada OZGUL BELGELENDIRME Web adresi
iizerinden de yapilabilir.

Basvurunun degerlendirilmeye aliabilmesi i¢in, Ulusal Yeterlilikte belirtilen belgelerin disinda;

- Islak imzali Bagvuru Formu,

- Islak imzal1 Belgelendirme ve Belgenin Kullanimi S6zlesmesi,

- Sav Ucretinin 6dendigine dair belge ve

- Kimlik Fotokopisinin OZGUL BELGELENDIRME’ ye ulastirilmas gerekir.

Yanlis veya eksik bilgi ve belge bulunan basvurular dikkate alinmaz.

3.1.2. Bagvuru sahibi ulusal yeterlilikte bulunan sinava giris sartlarini (ilgili ulusal yeterlilikte varsa) sagladigina
dair OZGUL BELGELENDIRME’ye sunmus oldugu kanitlara dair belgelerin dogru oldugunu, aksi takdirde
belgesinin iptal edilecegini kabul ve taahhiit eder.

3.1.3. Baska kuruluslardan alinmis olan, gecerliligi devam eden Birim Basar1 Belgeleri degerlendirmeye alinir,
uygun bulundugu takdirde birim birlestirmesi yapilabilir. Aday / Belge Sahibi, birim basarilarinin gegerlilik siiresi
icerisinde, ayni birimin bulundugu bagka Ulusal Yeterliliklerden Belgelendirmek ister ise, basarili oldugu
birimlerden muaf tutulur.

3.1.4. Bagvuru sahibi, formlar doldurarak vermis oldugu bilgilerinde degisiklik olmas1 halinde, Sinav tarihinden
15 giin 6ncesine kadar OZGUL BELGELENDIRME' ye bildirir. Bilgilerin yanlis olmas1 veya degisiklikleri
bildirilmemesi sonucu adaya ulasilamaz ve bu nedenle planlanan sinavlara katilamaz ise, aday sinav hakkimi
kullanmis sayilir.

3.1.5. Gegerli kimlik belgesi (niifus ciizdani, pasaport, ehliyet vb.) veya fotokopisi olmayan aday sinava alinmaz.
3.1.6. Simav tarih ve saatinde sinav yerinde hazir bulunmayan adaylar o siava ait hakkini kullanmis sayilir ve bu
durumda sinav {icreti iade edilmez.

3.1.7. Bagvuru Sahibi / Aday / Belge Sahibi, bagvuru sonucu, tiim belgelendirme siirecleri, sinav plani, sinav
planindaki degisiklikler, sinav sonuglar1 gibi sinavla ilgili her tiirlii duyuruyu, OZGUL BELGELENDIRME' nin
WEB adresinden takip eder. OZGUL BELGELENDIRME gerek gérmesi durumunda posta, email ve adayin cep
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telefonuna SMS gonderir. Siav plani ve smav planindaki degisiklikler, SMS olarak gonderilir. SMS’ lerin adaya
ulasmamasindan adayin kendisi sorumludur.

3.1.8. Aday ile ilgili sinav planlamasi yapildiktan sonra sinav {icretleri geri 6denmez. Sinav baslama zamanina 12
saat kala sinava girmeyecegini bildiren aday mazeretini belgeleyemezse adayin talebi dikkate alinmaz. Sinav
Oncesinde veya sonrasinda mazeretini belgelendiren adaya kurulusumuz tarafindan 1 smav hakki ilave olarak
verilir. Mevcut siav planlamasinda herhangi bir degisiklik yapilmaz.

3.1.9. Belge iicreti, MYK’nin o yil i¢in belirlemis oldugu basim iicretidir. Sinav iicretinden ayri olarak belge
almaya hak kazanan adaylardan ayrica tahsil edilir. Belge iicretini 6demeyen adaylara Belge Teslim edilmez.
3.1.10. Aday, Basvuru Formunun doldurulmasi sirasinda okuyup imzaladigi, “Bagvuru Sahibinin Taahh{idi” ne
uymak zorundadir.

3.1.11.Aday bu sozlesmeyi imzalamakla birlikte teorik ve performans sinavlarindaki tiim kurallara uyacagini
pesinen kabul eder. Bununla birlikte aday, acil durum planlar1 da dahil olmak iizere Is Saglig1 ve Giivenligi
kurallarini bildigini, bu kurallara harfiyen uyacagini kabul etmis ve bu sdzlesmeyi imzalayarak sorumlulugunu
kabul ettigini beyan ve taahhiit etmis sayilir. Bununla birlikte aday performans sinavlarinda sagligini ve
giivenligini zarara ugratabilecek bir eksiklik/aksaklik gordiigiinde sinavi kendi iradesiyle sonlandirabilir. Boyle
durumlarda OZGUL BELGELENDIRME adaya ilave bir sinav hakki tanimay1 ve bu hakki iicretsiz bir sekilde
saglamay1 kabul ve taahhiit eder.

3.1.12. Adayin, varsa engeli, saglik durumu veya 6zel durumunu bildirme hakk1 vardir. Adayin 6zel durumu igin
alinacak tedbirlerdeki yapilan masraflar (Terciiman iicreti, Isitme cihazi iicreti vb. diger masraflar), aday
tarafindan 6denir. Adaym 6deme yapmamasi durumunda belgelendirme yapilmaz ve sinav iicreti geri ddenmez.
3.1.13. Basaril olan adaya belgesi, OZGUL BELGELENDIRME adresinde elden teslim edilir. Bagvuru sahibi,
Belgenin teslim seklini, bagvuru formunda belirtmelidir. Belgesinin iletisim adresine gonderilmesini isteyen
adaylarin belgeleri, belirttigi adrese gonderilir. Adresine gonderilen belgenin eline ulasmamasindan aday
sorumludur. Belgenin adresine gonderilmesini talep eden Belge Sahibi; gonderim ile ilgili masraflar1 ve diger
sorumluluklar: Gistlenmis olur.

3.1.14. Adayin belgelendirilmek istedigi Ulusal Yeterlilik, “5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu
Kapsaminda Yetkilendirilmis Siav ve Belgelendirme Kuruluslarinin Gergeklestirecegi Sinavlarda Basarili Olan
Kisilerin Issizlik Sigortast Fonundan Karsilanacak Sinav Ucretleri Hakkindaki Bakanlar Kurulu Karar1” (tesvik)
kapsaminda ise, basarili oldugu takdirde sinav iicretini geri alma hakk1 vardir.

Aday bu haktan (tesvikten) yararlanmak isteyip istemedigini bagvuru formunda belirtir.

Tesvikten yararlanmak isteyip, belgelendirme iicretini kisisel olarak 6deyen, sinavda basarili olmus

adayin basar1 durumu ve Tesvik bilgileri, 0ZGUL BELGELENDIRME tarafindan MYK portalina yiiklenir.
Tesvik iicretleri, MYK tarafindan, adayin basvuru formunda Ibraz edecegi kendine ait IBAN numarasina denir.
Bilgilerin yanlis olmasi1 ve bu nedenle tesgvik {icreti alamamasindan adayin kendisi sorumludur.

Belgelendirme {iicretleri, Tek Nokta Basvurusu ad1 altinda iiciincii kisi ve kuruluslarca da 6denebilir.

Bu durumda, 6demeler aday tarafindan basvuru formuna yazilmis olan iiciincii kisi yada kurulusun IBAN
numarasina yapilir.

3.1.15. Adayn, girdigi ilk sinavda basarisiz olmasi halinde, basarisiz oldugu yeterlilik birimleri ve siav tiirleri
icin, ilk smav tarihinden itibaren 1 y1l icerisinde; Sinav iicreti Igsizlik Fonundan Karsilantyorsa 2, bireysel olarak
karsilantyorsa 1 defa daha, herhangi bir iicret 6demeden sinava girme hakki vardir.

Adaylara bir y1l i¢inde sinav agilmaz ise sinav iicreti geri 6denir.

3.1.16. Adayin girmis oldugu smavlar veya siiregleri, Belgelendirme Programlarina, TURKAK ve MYK
Rehberlerine, OZGUL BELGELENDIRME Prosediirlerine gore, I¢ Dogrulayici, Karar Verici, Turkak, MYK
veya Denetciler tarafindan uygun bulunmaz ise, aday basarili olmus ve belgesini almis olsa bile iptal edilir. Bu
durumda aday, almis oldugu belgeyi ve varsa tesvik iicretlerini geri iade etmek zorundadir. Iptal edilen sinavin
yerine, Iptal tarihinden itibaren 60 giin i¢inde tekrar smav agilir.

Sinav iptali, adayin sahsi tutum ve davranisi sebebiyle gergeklesmis ise aday bir sinav hakkini kullanmis sayilir.
Herhangi bir nedenle sinavin iptal olmas1 durumunda adayin 6demis oldugu sinav iicretleri geri 6denmez. Ancak,
Iptal edilen sinavin yerine 60 giin igerisinde tekrar sinav agilir. Iptal edilen sinavin yerine 60 giin igerisinde tekrar
sinav agilmaz ise 6demis oldugu sinav iicreti adaya geri ddenir.

3.1.17. Aday, OZGUL BELGELENDIRME' nin biitiin Politika, Ilke, Prosediir, Talimat ve Sinav kurallarina
uymak; Tarafsizligin Korunmasi Gizlilik ve Gilivenlik Prosediirine ve Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK)
yonetmelik ve mevzuatlarina uygun davranmak; Simavin giivenligi ve gecerliligini tehlikeye diisiiriicii
davraniglarda bulunmamak; hileli sinav tesebbiislerine katilmamak zorundadir. Bu maddenin gereklerine
uymayan adaylarin sinavi durdurulur, sinav hakkini kullanmig sayilir.
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3.1.18. Aday, Is giivenligi kurallarina uymak, gerektiginde kisisel koruyucu donanim kullanmak zorundadar.
3.1.19. Aday, OZGUL BELGELENDIRME’ ye ve smavlara ait her tiirlii bilgi ve belgeyi, kanuni zorunluluk
disinda tiglincii sahis ve kuruluslarla paylasamaz.

3.1.20. Aday, higbir zaman OZGUL BELGELENDIRME'yi kétiileyici, faaliyetlerine zarar verici hareket, hakaret
ve eylemde bulunamaz.

3.2. 0ZGUL BELGELENDIRME’nin Sorumluluklari, Hak ve Yiikiimliiliikleri:

3.2.1. OZGUL BELGELENDIRME, belgelendirme siiregleri, basvuru ile ilgili bilgi ve belgeler, smav ve
degerlendirme siiregleri, sikayet ve itiraz siiregleri, Tarafsizlik, giivenlik ve gizlilik siiregleri, Ulusal Yeterlilikler
ile ilgili aciklayict bilgiler, belge kapsamlari, gézetim faaliyetleri, Belge Logo ve Marka Y 6netimi, iicret tarifesi
vb. konular ve isleyis siiregleri ile ilgili gerekli bilgileri, Web adresinde yayinlar.

3.2.2. Bagvurular 15 giin igerisinde incelenip degerlendirilir ve bagvuru sahiplerine bilgi verilir.

3.2.3. Adaylar i¢in ayn1 Ulusal Yeterlilikten bagvurusu onaylanan aday sayisi en az 6’ya ulaginca Sinav Planlamasi
yapilir. Ayni Ulusal Yeterlilikten bagvurusu onaylanan aday sayist 60 giin i¢erisinde en az 6’ ya ulagsmamasi veya
60 giin igerisinde siav planlamasi yapilmamasi halinde, adaylarin sinav iicretleri geri iade edilir.

3.2.4. 0ZGUL BELGELENDIRME, sinav planinda degisiklik yapabilir. Sinav Plani, sinav yeri, smav saati, sinav
sonuglar1 gibi smavla ilgili her tiirlii duyuru ve/veya yapilacak degisiklikler, OZGUL BELGELENDIRME' nin
WEB adresinde yayinlanir. Sinav plani ve sinav planindaki degisiklikler, SMS olarak gonderilir.

3.2.5. Engeli ve karsilanmas1 miimkiin olabilecek sekilde 6zel durumu olan adaylar igin tedbirler alinir. Alinacak
tedbirler, dlgme ve degerlendirmenin gecerliligini ve giivenilirligini bozmayacak; kisiye haksiz avantaj
saglamayacak sekilde olmalidir.

3.2.6. Belgesinin iletisim adresine gonderilmesini isteyen adaylarin belgeleri, belirttigi adrese gonderilir. Adresine
gonderilen belgelerin adaya ulasmamasindan adayin kendisi sorumludur.

3.2.7. Adayn belgelendirilmek istedigi Ulusal Yeterlilik, tesvik kapsaminda ve aday tesvikten yararlanmak istiyor
ise, MYK portal lizerinden konu ile ilgili ¢alismalar yapilir; iicretin geri alimp alinmadigi takip edilir.

3.2.8. Simav yerinin uygunsuz ve elverissiz olmasi durumunda sinav yeri degistirilebilir.

3.2.9. Yapilacak olan tiim sinavlar, goriintiilii ve sesli kayit altina alimir. Sinavla ilgili alinan kayitlar, istenmesi
durumunda TURKAK ve MYK’na iletilir. Bunlarin disinda yasal zorunluluklar hari¢ baska higbir {iglincii sahis
veya kurulusla paylagilmaz.

3.2.10. Adayin talep etmesi durumunda Birim Bagar1 Belgesi diizenlenir ve adaya verilir. Birim Basar1 Belgeleri,
Mesleki Yeterlilik Belgesi yerine gecmez.

3.2.11. Adayin Baska Belgelendirme Kuruluslarindan almis oldugu gecerliligini koruyan Birim Basar1 Belgeleri,
0zZGUL BELGELENDIRME’ de degerlendirmeye alinir.

3.2.12. Belgelendirme siireclerinde her tiirlii is giivenligi tedbirleri ve gerekli kisisel koruyucu donanimlar
0zZGUL BELGELENDIRME tarafindan saglanur.

3.2.13. Basvuru Sahibi / Adaymn bilgileri, izni disinda kanuni zorunluluk hari¢ olmak iizere {igiincii kisi ve
kuruluslarla paylasilmaz.

3.2.14. 0ZGUL BELGELENDIRME, belgelendirme siireclerinde dis kaynak kullanabilir. Tedarikgiler ve hizmet
saglayicilardan da Tarafsizlik Gizlilik ve Giivenlikle ilgili taahhtidii alinir.

3.2.15. Her tiirlii bilgi isteme, oneri, sikayet ve itiraz, OZGUL BELGELENDIRME tarafindan degerlendirilir ve
sonuclar1 hakkinda so6zlii ve yazili olarak cevap verilir. Kisiler Web sitesi, telefon, sozlii veya yazili olarak sikayet
ve itirazda bulunabilirler.

Sikayet ve ltirazlar, Sikayet ve Itirazlarim Degerlendirilmesi Prosediiriine gore, oncelikle OZGUL
BELGELENDIRME yé&netimince degerlendirilir ve sikayet ve itiraza konu olan durum giderilmeye ¢alisilir.
Sonug hakkinda sikayet ve itiraz sahibine bilgi verilir. Kisinin Sikayet ve itirazinin giderilmedigini beyan etmesi
ile durum Sikayet ve Itiraz Komisyonunda degerlendirilir ve sonuglar sikayet ve itiraz sahibine bildirilir. Tiim
sikayet ve itirazlar, kayit altina alinmasindan sonra 30 giin icerisinde sonuglandirilir.

3.2.16. Europass Sertifika Eki talep edenlere, Europass Merkezi veri tabanindan indirilip verilir.

3.2.17. OZGUL BELGELENDIRME smav programlarma katilan/katilacak aday/belge sahipleri; OZGUL
BELGELENDIRME’ nin akreditasyonunun iptali / akreditasyonundan kendi talebi ile vazgegmesi /
belgelendirme faaliyetlerine son vermesi vb durumlarda, bu kisilerin magduriyet yasamamasi icin MESLEKI
SORUMLULUK SIGORTASI yaptirmis ve s6z konusu olasiliga iliskin zararlarin tazmini sigorta kapsaminda
giivence altina alinmstir.
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4.BELGENIN KULLANIMI BOLUMU

4.1. Belge Sahibinin Sorumluluklari, Hak ve Yiikiimliiliikleri:

4.1.1. Belgenin kaybedildigi durumlarda, yayimlanmis kayip ilani, bir dilekce ile OZGUL BELGELENDIRME’
ye ibraz edilmelidir. Yeniden basilacak belge icin belge basim {icreti tahsil edilir. S6zlesmenin Kaybedilmesi
durumunda diger niishasindan ¢ogaltilir.

4.1.2. 0ZGUL BELGELENDIRME, gerekli goriilen durumlarda belgeyi askiya alma, iptal etme hakkina sahiptir.
Yapilan islem Belge Sahibine yazili olarak bildirilir.

4.1.3. Belge askiya alindiginda, iptal edildiginde veya gecerlilik siiresi doldugunda, Belge Sahibi tarafindan belge,
marka, Logo kullanimi durdurulur ve Belge, OZGUL BELGELENDIRME' ye iade edilir.

4.1.4. Belge Sahibi, Verilen aski siiresi sonuna kadar OZGUL BELGELENDIRME’ nin yapacagi denetimlere
miisaade etmek; denetimler ve gozetimler sirasinda eksik ve yaniltici bilgi vermemek zorundadir.

4.1.5. Belge, kapsami disinda farkli alanlarda kullanilamaz.

4.1.6. Belge, yaniltic1 ve haksiz kazang saglamak amaciyla kullanilamaz.

4.1.7. Belge ve ekleri lizerinde tahrifat yapilamaz.

4.1.8. Belge Kullanim hakki, bagkasina devredilemez. Belge ile baska kisi ve kuruluglara menfaat saglanamaz.
4.1.9. Belge Sahibi, sozlesmeyi fesih etmek istediginde OZGUL BELGELENDIRME’ ye yazili olarak
bildirmelidir. Sozlesmesi feshedilen Belge Sahiplerinin belgeleri iptal edilir.

4.1.10. Belge Sahibi, her tiirlii bilgi edinme, itiraz, sikayet ve 6neri bildirme hakkina sahiptir. Belge sahibi, itiraz
veya sikayetini, Yoneticiye, Planlama Yoneticisine veya OZGUL BELGELENDIRME’ nin web adresine; email,
telefon, SMS, dilekce vb. ile yazili olarak veya sozlii olarak bildirebilir.

4.1.11. Ozgiil Logo/isaret, sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanilir. TURKAK
markas1 belge disinda asla kullanilamaz. Belge sahibi, OZGUL BELGELENDIRME logosunu, belge
aldig1 Ulusal Yeterlilikle ilgili islerde, sahsi materyali kabul edilebilecek yayin ve tanitim brostirleri,
internet sitesi ve kartvizit vs. {izerine basabilir. Bunlarin disinda Ozgiil logosunu, iizerinde sahsi
bilgilerinin yani sira herhangi bir firma bilgileri de tasiyan bir yayin ve tanitim brosiirii, internet sitesi
ve kartvizit vs. lizerine basamaz, kullanamaz.

0OZGUL BELGELENDIRME logosu okunacak sekilde orijinal veya siyah beyaz renkte kullanabilir, baska
renklerde kullanamaz. Belge, yaniltict maksatla kullanilamaz. Ugiincii kisilere devredilemez.

Ozgiil Logo/isaretlerin kullanildig1 tiim yerlerde, Ozgiil logo/isaretlerin iiriine/hizmete ait olmadigini sadece
calisan personele ait oldugu (belge numarasi ile birlikte) belirtilmelidir.

4.1.12. Belge Sahibinin, Kisisel ve iletisim bilgilerinde degisiklik (isim soy isim, adres, telefon degisikligi vb.)
olmas1 durumunda, 30 giin igerisinde OZGUL BELGELENDIRME’ ye bildirilmelidir. Degisiklikler, siiresi
icerisinde bildirmez ise belge askiya alinir.

4.1.13. Belge sahibi, Europass Sertifika Ekini, Europass Merkezi veri tabanindan istedigi durumda indirebilir veya
s6z konusu dokiiman1 OZGUL BELGELENDIRME’ den talep edebilir.

4.1.14.Belge Sahibi, tiim duyuru ve bilgilendirmeleri, 0ZGUL BELGELENDIRMENIN’ nin internet sayfasindan
izler ve gerekliliklerini belirtilen siireler icinde yerine getirir. Web sayfasindan yapilan duyurular tebligat
hiikmiindedir. OZGUL BELGELENDIRME gerekli gordiigii durumlarda, posta, e posta veya SMS gonderebilir.
4.1.15. Belge Sahibi, OZGUL BELGELENDIRME’ ye ve smavlara ait her tiirlii bilgi ve belgeyi, kanuni
zorunluluk diginda iiciincii sahis ve kuruluslarla paylasamaz.

4.1.16. Belge Sahibi, OZGUL BELGELENDIRME’ nin Belgelendirme ve tiim ticari faaliyetlerini ve ¢alisanlarini
kétiileyici, kiiciik diisiiriicii faaliyetlerde, hakaret ve eylemlerde bulunamaz.

4.1.17. Belge sahibi, OZGUL BELGELENDIRME' nin biitiin Politika, Ilke, Prosediir, Talimat ve Sinav
kurallarina uymak; Tarafsizligin Korunmas1 Gizlilik ve Giivenlik Prosediiriine ve Mesleki Yeterlilik Kurumu
(MYK) yonetmelik ve mevzuatlarina uygun davranmak zorundadir.

4.1.18. Aday Belgeyi aldiktan sonra, belgelendirilme sartlarinda, ilgili standartlarda, Ulusal Yeterliliklerde ve
diger prosediirlerde degisiklik olmasi1 durumunda adaya verilen mevcut belgenin gegerliligi, belgenin verildigi
zamandaki kapsama uygun sekilde, gecerlilik siiresi sonuna kadar devam eder.

4.1.19. Belge Sahipleri, Yeniden Belgelendirme isteginde bulunabilirler. Belge kullanimimin siirekliliginde
sikintilar yasanmamasi i¢in, Belge Sahibinin, Belge Gegerlilik Siiresi dolmadan en az 2 ay once Yeniden
Belgelendirme bagvurusunda bulunmasi tavsiye edilir.

Belgenin gegerlilik siiresi icerisinde, Ulusal Yeterliliklerde, ilgili mevzuatlarda ve OZGUL BELGELENDIRME
prosediirlerinde degisiklik yapilmis ise Yeniden Belgelendirme islemleri, yapilan degisiklikler dogrultusunda
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degerlendirilir ve bu dogrultuda yapilir. Mevzuatta yapilan degisikligin durumuna goére belgenin kapsami
degistirilebilir, daraltilabilir ya da yeniden sinav yapilmasi gerekebilir.

a)Yeniden Belgelendirme, Kayitlarin Ibraz1 seklinde yapilacak ise, Belge Sahibi, Ulusal Yeterlilikte belirtilen
calisma kayitlarim ibraz etmelidir. Bu sekilde yapilan bagvurunun durumu, OZGUL BELGELENDIRME
tarafindan degerlendirilir ve uygun bulunanlarin belgeleri, o yil i¢in belirlenen Yeniden Belgelendirme iicretini
ve Belge Basim Ucretini 6demesi sartiyla yenilenir.

b)Yeniden Belgelendirme, Performans siavi seklinde yapilacak ise, Performans sinavi planlanir. Tiim sinav
haklar1 ve uygulamalar ilk belgelendirmede ki sekliyle yapilir. Performans sinavina girerek belgesini yenilemek
isteyen kisilerden sinav {icreti ve MYK’nin belirlemis oldugu belge basim ticreti tahsil edilir

Yapilan Yeniden Belgelendirmede belge teslimi ve Gozetim galismalart ilk belgelendirmedeki sekliyle uygulanir.
4.1.20. Aday belgelendirme sartlarin1 yerine getirmeye devam etme kapasitesini etkileyebilecek
durumlart OZGUL BELGELENDIRME’ ye gecikmeksizin bildirir.

4.2.0ZGUL BELGELENDIRME’nin Sorumluluklari, Hak ve Yiikiimliiliikleri:

4.2.1. Ulusal Yeterlilikte belirtilen siire ve zamanlarda Belge Gozetimi yapilir. Belge sahiplerinin gondermis
olduklar1 Gozetim Formlari ve diger evraklar degerlendirilir. Karar verici tarafindan gézetim karari verilir.
Ulusal yeterliliklerde belirtilen siire igerisinde Gozetim Formunu ya da igyerinden alacagi calisma belgesini
ulagtirmayan kisilerin belgeleri 6 ay siire ile askiya alinir.

4.2.2. llgili standartlarda, Ulusal Yeterliliklerde, belgelendirme sartlarinda ve ilgili prosediirlerde yapilan
revizyonlar hakkinda Belge Sahipleri bilgilendirilir.

4.2.3. Belge Sahibinin bilgileri, istenmesi durumunda TURKAK ve MYK’ ya iletilir. Bunlarin haricinde Belge
Sahibinin izni disinda, kanuni zorunluluk hari¢ olmak iizere tiglincii kisi ve kuruluslarla paylagilmaz.

4.2.4. Belge Sahibinin s6zlesme ylikimliliiklerini yerine getirmemesi, Gézetimler sonucunda yetersiz bulunmasi,
Ozgiil Logo kullanim sartlarina uymamas, Isyeri, isin sekli, iletisim bilgilerindeki degisiklikler hakkinda OZGUL
BELGELENDIRME’ ye bilgi vermemesi durumlarinda Belge, 6 ay siireyle askiya alinir ve Belge Sahibine bilgi
verilir. Belgenin askiya alinma nedeninin, yapilan denetim neticesinde giderildigi kanitlandiginda belgenin askiya
alinmasi uygulamasi sonlandirilir.

4.2.5. Askiya alma siiresince, Belge Sahibi, belgeye ait haklardan faydalanamaz.

4.2.6. Askiya alinan, iptal edilen veya siiresi dolan belgeyi OZGUL BELGELENDIRME’ ye iade etmeyen Belge
Sahipleri, yazili olarak uyarilir. Uyariya uymayanlar hakkinda hukuki siire¢ baslatilir.

4.2.7. Belgenin askiya alinmasina, iptaline dair kararlari, OZGUL BELGELENDIRME yayinlarinda ve web
sitesinde gerekgeli olarak yayinlama hakkina sahiptir

4.2.8. Belge Sahiplerinin her tiirlii bilgi edinme, itiraz, sikayet ve Onerileri degerlendirilir ve sonucu hakkinda
bilgi verilir. Belge Sahibinin belgeyi kullanmasi ile ilgili faaliyetleri hakkinda iiclincii kisiler tarafindan da
sikayette bulunulabilir. Hakkinda sikayet ve itiraz bulunan Belge Sahibi, konu ile ilgili yapilan arastirma
nedeniyle, kendisinden istenilen her tiirlii bilgi ve belgeyi OZGUL BELGELENDIRME’ ye vermek; yapilacak
incelemelere miisaade etmek zorundadir.

Belge kullanim ile ilgili tiim sikayet ve itirazlarin degerlendirilmesinde, OZGUL BELGELENDIRME’ nin
Sikayet ve ltirazlarin Degerlendirilmesi Prosediirii ve bu sézlesmenin Belgelendirme Béliimiinde belirtilen
yontemler uygulanir.

4.2.9. Belge Gozetim zamanlar ve siireleri ile Belge Gegerlilik stireleri, Belge Sahipleri tarafindan takip edilir.
0zZGUL BELGELENDIRME, gerekli gormesi durumunda, Gozetim siiresi gelen ve Belge Gegerlilik siiresi
dolmak {izere olan Belge Sahiplerine posta, SMS, Email vb. herhangi biriyle hatirlatma yapabilir.

4.2.10. Belge Sahibi ve OZGUL BELGELENDIRME hukuken bagimsiz taraflardir. Aralarinda ortaklik,
temsilcilik veya is¢i-isveren iligkisi yoktur. Personel Belgelendirme S6zlesmesi'nin imzalanmasi ve uygulanmast
sonucunda, ortaklik, temsilcilik veya is¢i-igveren iligkisi dogmaz.

4.2.11.Sertifikanin kapsami diginda ve yanlis kullanilmasindan dogan, Belge Sahibi ile igveren arasindaki
uyusmazliklarda, 0ZGUL BELGELENDIRME arabulucu veya hakem sifatlartyla gérev almaz.

4.2.12 MYK tarafindan basilarak Ozgiil Belgelendirmeye génderilen belgelerde aday ile yapilan Belge
kullanim s6zlesmesine adayin imzasi alinarak, belge adaya teslim edilir.

5.DiGER HUSUSLAR
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5.1. OZGUL BELGELENDIRME; Logo/Marka kullanimma iliskin olarak belge sahiplerinin s6z konusu
mevzuata uygun olarak bu kullanimi dogrulamakla sorumludur. Ozgiil Belgelendirme’ nin Logo/Marka kullanim
politikasina uygun olarak adaylarin da isbu sézlesmede belirtilen yiikiimliilikklere harfiyen uymasi mesuliyeti s6z
konusudur.

5.2. Taraflar ig bu s6zlesmenin uygulanmasindan dogabilecek anlagmazliklar1 6ncelikle kendi aralarinda ¢6zmeye
calisacaklardir. Is bu s6zlesmeden dogacak ihtilaflarin ¢éziimiinde Bursa Mahkemeleri ve Icra Daireleri yetkilidir.
5.3. Taraflarin bu s6zlesmede yazili adreslerine yapilacak tebligatlar gecerlidir. Taraflar adreslerinde bir degisiklik
vaki oldugu takdirde, adres degisikligini diger tarafa, 30 giin i¢inde, yazili olarak bildirmekle yilikiimliidiir. Bu
islem yapilmadigi takdirde eski adrese yapilacak tebligat gecerli sayilacaktir.

5.4. Is bu sézlesmenin Belge kullanim ile ilgili maddeleri, adayin belgelendirilmeye hak kazandig1 ve belgesi
kendisine verildigi takdirde gecerlilik kazanir. Bu durumda is bu s6zlesme Belge kullanim s6zlesmesi
olarak kullanilir.

5.5. Is bu sdzlesme, adaya verilen belgenin gecerliligi siiresince ve belgenin kapsami dahilinde gegerlidir.
Belgenin iptal edilmesi durumunda s6zlesme de fesih edilmis sayilir.

5.6. Is bu sozlesme, 6 (alt) sayfa olarak taraflarca kabul edilip imza altina alinmistir. S6zlesmenin OZGUL
BELGELENDIRME vyetkililerince imzali metni www.ozgulbelgelendirme.com adresinde Sinav ve
Belgelendirme sekmesinin Belgelendirme ve Belgenin Siirdiiriilmesi kismina yiiklenmis ve taraflarin erisimine
olanak saglanmistir. Anlagsmazlik durumlarinda Bursa Mahkemeleri yetkilidir.

(Yukaridaki S6zlesme maddelerini okudum ve anladim. S6zlesmede gegen tiim hiikiimleri kabul ettigimi beyan
ve taahhiit ederim.)

TARAFLAR
ADI SOYADI
UNVANI Bagvuru Sahibi/ Aday/ Belge Sahibi Genel Yonetici
TARIH
IMZA
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